BAN CHAP HANH TRUNG UONG ~ DANG CONG SAN VIET NAM
BAN TO CHUC
*

S639 -HD/BTCTW Ha Ngi, ngay 08 thang 10 ndam 2025

HUONG DAN

chirc nang, nhiém vu phong Chuyen doi so thuoc Van phong cac ban, co’ quan
Ping ¢ Trung wong; phong Chuyén doi s6 - Co yéu thude van phong tinh iy,
thanh iy va b phan chuyén trach cong tic chuyén doi sé va co yéu tai
van phong dang uy xa, phwong, dac khu

- Can cu biéu ¢ Pang;

- Nghi quyét s6 57-NQ/TW ngay 22/12/2024 caa Bo Chinh tri vé dot pha
phat trién khoa hoc, cong ngh¢, d6i méi sang tao va chuyén doi sb;

- Can ct Quyét dinh sb 216-QB/TW, ngay 28/12/2024 cua Bo Chinh tri vé
chire nang, nhiém vy, quyén han, t6 chizc bo may cia Ban T chie Trung wong;

- Can ctir Quyét dinh sé 204-QD/TW, ngay 29/11/2024 ctia Ban Bi thu vé
Pé an chuyén d6i s6 trong céc co quan dang;

- Can ctr Quyét dinh s6 333-QD/TW ngay 23/6/2025 cta Ban Bi thu vé
viéc ban hanh kién triic Chuyén ddi sé trong cac co quan dang, phién ban 3.0;

- Cian ctr Quy dinh s 329-QD/TW, ngay 13/6/2025 cia Ban Bi thu vé
chtrc nang, nhiém vu, quyén han, t6 chic bd may co quan chuyén trach tham
muu, giap viéc tinh uy, thanh uy truc thudc Trung wong;

- Cian ctr Quy dinh s6 299-QD/TW, ngay 09/6/2025 ciia Ban Bi thu vé
chtrc nang, nhiém vu, quyén han, t6 chic bo may co quan chuyén trach tham
muu, giap viéc dang uy xa, phuong, dac khu;

- Cin ctr Thong bao sé 06-TB/BCHCPS, ngay 18/3/2025 cua Ban Chi
dao Chuyén ddi s trong cac co quan Pang,

Sau khi thdng nhét voi Ban Chi dao Chuyén d6i sé trong cic co quan
Pang, Vin phong Trung wong Dang va cac co quan c6 lién quan, Ban T chirc
Trung wong huéng dan chirc ning, nhiém vy phong Chuyén doi s6 thudc vin
phong cac ban, co quan Pang ¢ Trung wong; phong Chuyén ddi s6 - Co yéu
thudc vian phong tinh ty, thanh ty va bo phan chuyén trach cong tac chuyén doi
s6 va co yéu tai vin phong dang ty x4, phuong, dic khu, nhu sau:
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Pi¢u 1. Pham vi va ddi twong 4p dung

1. Pham vi 4p dung: Hudng dan nay hudng din vé t6 chirc, chic ning,
nhiém vy, bién ché caa phong Chuyén ddi sb thudc van phong cac ban, co quan
Pang ¢ Trung wong (gom: Ban Té chire Trung wong, Co quan Uy ban Kiém tra
Trung wong, Ban Tuyén gido va Ddn vdn Trung wong, Ban Néi chinh Trung
wong, Ban Chinh séch, chién lwoc Trung wong); phong Chuyén di sb - Co yéu
thudc van phong tinh uy, thanh ty truc thuoc Trung wong; b phan chuyén trach
cong tac chuyén doi sd va co yéu tai van phong dang uy x3, phuong, dic khu.

2. Béi tugng ap dung: cac phong Chuyén d6i s6 thudc vin phong cac ban,
co quan Pang ¢ Trung wong; phong Chuyén d6i sé - Co yéu thudc van phong
tinh uy, thanh Gy va b phan chuyén trach cong tac chuyén dbi sb va co yéu tai
cac van phong dang uy xa, phuong, dac khu.

Diéu 2. M6 hinh t6 chire

1. T6 chtc phong Chuyén ddi sb thuoc van phong cac ban, co quan Pang
¢ Trung uong.

2. T6 chirc phong Chuyén ddi s - Co yéu thudc cac van phong tinh uy,
thanh uy truc thuoc Trung uong.

3. B phéan chuyén trach cdng tac chuyén d6i sb va co yéu tai van phong
dang uy xa, phuong, dac khu.

Piéu 3. Chirc niing, nhiém vu, t6 chitc b may, bién ché cia phong
Chuyeén doi so thudc van phong cac ban, co quan Pang ¢ Trung wong

1. Churc nang

Phong Chuyén dbi s thudc vin phong cac ban, co quan Pang ¢ Trung
wong co chirc ning giup vin phong ban, co quan Pang tham muu vé tng dung
cong nghé thong tin, chuyén d6i s6 va bao dam an toan, an ninh théng tin trong
cac ban, co quan cua Pang; nghién ctru, tham muu chuyén doi sb, cai cach hanh
chinh trén moi truong dién tir trong co quan va cac co quan dang.

2. Nhiém vu

- Giup lanh dao vin phong tham muu x4y dung va t6 chuc thuc hién ké
hoach tmg dung cong nghé thong tin; chuyén ddi s6; ké hoach cai cach hanh
chinh ctia Pang; trién khai thu tuc hanh chinh ctiia Pang trén moi truong dién tir;
ké hoach trang bi, nang cép, sua chira, bdo tri va duy tri hoat dong cua hé théng
mang, thiét bi cong nghé thong tin, hé thong hoi nghi truc tuyén, an toan thong
tin, phan mém Gng dung va cac hé thong quan 1y thong tin & co quan; xay dung
ké hoach va td chuc trién khai thuc hién cong tac dao tao, tap huén nang cao
trinh d6 vé cong nghé thong tin d6i vi can bo, cong chirc ctia co quan.
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- Gitip 1anh dao van phong tham muu ra soat, phdi hop véi cac don vi
nghiép vu thuc hién tai cdu tric quy trinh nghiép vu cta co quan trén moi
truong dién tir, xdy dung quy dinh, quy ché vé trién khai nghiép vu trén moi
truong sb; huéng dan, trién khai cac thu tuc hanh chinh cua Pang trén moi
truong dién tu.

- Hudng dan viéc ung dung, khai thac, cip nhat, bao tri, ning cép, hd tro
khic phuc 16i cac hé thdng thong tin chuyén nganh ddi véi co quan dang theo hé
thong t6 chirc ctia nganh.

- Bao dam viéc két ndi mang va an toan thong tin cta co quan; vin hanh
hé théng hoi nghi tryc tuyén va quan trj cac co so dit liéu, ung dung cong nghé
thong tin ding chung, cac hé théng théng tin chuyén nganh trén mang may tinh;
truc tiép quan tri mang may tinh, trang thong tin dién tir (Website) ctia co quan.

- Thyc hién nhirng nhiém vu khac do 1anh dao co quan giao.

3. T6 chuc bo may

Phong Chuyén ddi s6 ¢6 02 bd phan chuy&n mén, gom:

- Bo phan chuyén trach cdng tac chuyén ddi sb (gitip viée ban chi dao
thuc hi¢én Nghi quyét sb 57-NQ/TW; td chirc thuc hién viéc chuyén doi s6; trién
khai thu tuc hanh chinh cua Pang) va ing dung cong nghé thong tin.

- B6 phan chuyén trach cong tac ha ting va hd tro ky thuat.

4. Bién ché

Bién ché phong Chuyén ddi sb thudc van phong cac ban, co quan Pang &
Trung wong dugc xac dinh trén co s& chic nang, nhiém vu, vi tri viéc lam va
tiéu chuan, diéu kién vi tri viéc 1am cua can bo chuyén trach cong tac chuyén
ddi sb, co yéu. Trudc mat, thue hién bién ché cua cc ban, co quan Pang ¢ Trung
wong di dugc co quan cd tham quyén giao; giai doan 2026 - 2031 s& dwgc xem xét,
b6 sung cho phl hop; dong thoi, thuc hién nghiém nghi quyét, két luan cua Trung
wong, Bo Chinh tri vé tinh gian bién ché, co cau lai di ngii can bd, cong chic.

Piéu 4. Chirc ning, nhiém vu, t6 chitc b may, bién ché cia phong
Chuyén doi sé - Co yéu thudc vin phong tinh dy, thanh @y va by phan
chuyén trach cong tac chuyén doi sé va co yéu tai vin phong dang uy xa,
phuong, dac khu

1. Chtric nang

Phong Chuyén d6i s6 - Co yéu thudc van phong tinh ty, thanh ty c6 chirc
nang gilp vian phong tinh ty, thanh @iy tham muu cho tinh uy, thanh uy vé
chuyén d6i s6, ung dung cong nghé thong tin, cai cach hanh chinh trong Dang
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phuc vu céng tac lanh dao, diéu hanh cua tinh uy, thanh uy va phdi hop bao dam
an toan, an ninh théng tin trong ban, don vi, co quan dang thudc dang bd; thuc
hién cong tac co yéu phuc vu cac co quan cap tinh.

2. Nhiém vu
2.1. Cong tac tham muu

- Thuong truc bo phan gidp viéc Ban Chi dao cap tinh vé phat trién khoa
hoc, cdng nghé, d6i méi sang tao va chuyén doi sd.

- Gitip 1anh dao van phong tham muu cho tinh uy, thanh ty vé khoa hoc,
cdng nghé, d6i méi sang tao va chuyén ddi sb.

-Tham muu Xy dung va trién khai cac dé an, du an dau tu vé céng nghé
thdng tin, chuyén déi so; tng dung cdng nghé thong tin, chuyén ddi sé trong hoat
dong cua cac ban, don vi, co quan dang thudc dang bo.

- Giup lanh dao vin phong tham muu xay dung cac quy dinh, quy ché, quy
trinh va cc van ban lién quan dén linh vuc cong nghé thong tin, khoa hoc, cong
nghé, d6i mai sang tao va chuyén ddi s, cai cach hanh chinh trong Pang cua
tinh 1y, thanh uy.

- Tham muu 1anh dao van phong thuc hién tai cau tric quy trinh nghiép vu
clia co quan Pang tai dia phuong trén mdi trudong dién tir; huong dan, hd tro, trien
khai cac thu tuc hanh chinh cia Pang trén moi truong dién t.

- Gitp lanh dao van phong tham muu xay dung va to chic thuc hién ké
hoach trang bi, nang cap, sta chira, bao tri va duy tri hoat dong cua toan bo hé
théng thiét bi cong nghé théng tin, hé théng hoi nghi truc tuyén, an toan, an
ninh théng tin, phan mém ung dung va cac hé théng quan Iy théng tin ¢ tinh
uy, thanh ay.

- Giup lanh dao van phong tham muu cho tinh uy, thanh ay lanh dao vé
cong tac co yéu, bao dam an toan, bi mat théng tin thuéc pham vi bi mat nha
nuéc bang mat ma theo dung quy dinh cua phap luat vé co yéu; cong tac dao
tao, boi dudng, huan luyén; to chuc, trién khai mang lién lac co yéu phi hop voi
dinh huéng, quy hoach, ké hoach phat trién cua nganh Co yéu va dic thd cua
dia phuong.

- Gitip lanh dao vin phong tham muu xay dung béo cdo vé hoat dong co
yéu cua tinh ay, thanh y.

- Tham muu lanh dao vin phong xay dung ké hoach va té chirc dao tao,
bdi dudng, tap huin nang cao trinh do vé cdng nghé thdng tin, chuyén doi sb dbi
véi can b, cdng chuc, vién chac cua cac ban, don vi, co quan dang.
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- Tham muu lanh dao vin phong cbng tac té chuc, trién khai, quan Iy,
hudng dan, cap phat, thu hoi cac san pham mat ma, bao mat, an toan thong tin
cho céc co quan Pang, chinh quyén trén dia ban; phd bién, trién khai thuc hién
cac van ban cua Pang, Nha nudc vé co yéu tai dia phuong; tong két, rat kinh
nghiém vé cong tac co yéu cua co quan, don vi.

- Tham gia thuc hién cdng tac thdng tin phuc vu su 1anh dao cua tinh uy,
thanh ay; phuc vu ché do cung cap thong tin cho cap uy vién, cac ban, don vi,
co quan cua tinh ty, thanh ay va cac cp uy truc thudc.

2.2. Cong tac huéng dan, kiém tra

- Huéng dan, kiém tra, boi dudng, hd trg vé nghiép vu, Ky thuat, tng
dung cdng nghé thong tin, chuyén d6i s6, cong tac bao dam an toan, an ninh
thong tin va nghiép vu cong tac co yéu cho vin phong cip uy cap dudi va cac
co quan dang truc thudc tinh ay, thanh uy.

- Huéng dan, hd tro ki thuat ddi véi can bo, cong chirc, vién chic cac
ban, don vi, co quan cua tinh uy, thanh uy trong sur dung va khai thac may tinh,
mang may tinh, cac phan mém ung dung, cac co so dit liéu, cac hé thong théng
tin phuc vu lanh dao, tha tuc hanh chinh ctia Pang trén moi truong dién tir, cai
cach hanh chinh trong Pang, giao dich dién tu.

- Huéng dan cong tac quan 1y, st dung, thu hdi, tiéu hay dién mat; hudéng
dan vé nghiép vu quan ly, st dung cac san pham bao mat va an toan théng tin
do nganh Co yéu trién khai, cip phat cho co quan, to chirc, ngudi st dung
khong phai 1a co yéu tai cac co quan Dang, chinh quyén trén dia ban.

- Huéng dan chuy@n mén nghiép vu co yéu cho cac don vi co yéu cap dudi.

- Tham gia kiém tra cong tac co yéu cap dudi; cong tac quan ly, st dung,
thu héi dién mat; cong tac quan ly, s dung san pham mat ma, san pham bao
mat, an toan thdng tin trién khai tai cac co quan Pang, chinh quyén trén dia ban;
kiém tra viéc chap hanh Luat Co yéu va cac van ban quy pham phép luat vé linh
vuc co yéu va an toan thong tin; dé xuat bién phap dé quan Iy, st dung hiéu qua
cac san pham mat ma duoc trién khai.

2.3. Mt s6 nhiém vu cu thé

- Giup lanh dao vin phong tinh uy, thanh ay té chac quan 1y, khai thac,
tng dung céng nghé thong tin, chuyén d6i sé trong cac ban, don vi, co quan
dang. Quan tri trang (hodc cong) thong tin dién tir ciia dang bo tinh, thanh phé.
Phéi hop véi cac don vi lién quan quan 1y va duy tri cac co so dit liéu dung
chung, cac hé théng thong tin trén mang may tinh cua tinh uy, thanh ay cac
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phan mém chuyén nganh trong cic co quan dang cua tinh y, thanh ay va céc
cap uy truc thudc.

- Gitp 1anh dao van phong tinh uy, thanh uy bao dam k¥ thuat; an toan, an
ninh théng tin mang may tinh va théng tin, di liéu cua dang bo (bdo dam két noi
mang, hé thang héi ngh; truc tuyén va an toan thong tin ciia ddng bé tinh, thanh
phé véi mang thong tin cia Pang. Truc tiép quan tri mgng may tinh cua ban,
don vi, co quan cia tinh iy, thanh uy; té chic két noi, khai thac Internet, két néi
va trao déi théng tin véi mang may tinh cia iy ban nhan dan tink va cdc don vi
co lién quan theo quy dinh).

- Giup lanh dao vin phong tinh dy, thanh uy quan Iy khai thac mang co yéu
va céc giai phéap, san pham bao mat cta nganh co yéu; té chic quan 1y, van hanh,
khai thac dai dién bao cua tinh 1y, thanh uy. Pam bao duy tri hoat dong thuong
xuy@n, lién tuc cac hé thdng ki thuat mat ma va an toan théng tin ctia nganh co yéu.

- T6 chiic, tryc tiép khai théc, str dung céc loai hinh ky thuat mat ma, san pham
mat mé, an toan thong tin dugc trang bi; thuc hién ma dich mat ma, ché do truc
nghiép vu co yéu bao dam tuyét ddi bi mat, chinh xac, kip thoi thong tin 1anh dao, chi
dao trong moi tinh hudng.

- Trién khai, cap phéat, bao dam k§ thuat, duy tri hoat dong caa cac san pham
mat ma, an toan thong tin tai van phong tinh uy, thanh ty va cac co quan Bang, chinh
quyén trén dia ban.

- Trién khai, quan ly, cap phét, thu hoi chimg thu s ma, chimg thu sb chuyén
dung cbng vu tai cac co quan chuyén trach tham muu, gitip viéc tinh uy, thanh uy va
cac dang uy truc thugc tinh ay, thanh uy.

- Tham gia cac chwong trinh, dé &n, du &n vé cong tac bao mat va an toan théng
tin cua cac co quan Dang, chinh quyén trén dia ban khi dwoc phan cng.

- Thuc hién mot sé nhiém vu khac do ldnh dao van phong tinh 1y, thanh
uy giao.

3. T6 chie bo may

Phong Chuyén ddi s6 - Co yéu c6 02 bd phan chuy@n mén, gom:

- B6 phan chuyén trach cdng tac chuyén dbi s6 (giup viéc Ban Chi dao vé
phat trién khoa hoc, cong nghé, d6i méi sang tao va chuyén doi sé cua tinh 1y,
thanh ay; to chirc thuc hién trién khai chuyén d6i sb, cai cach hanh chinh trong
Dang tai dia phuong) va img dung cong ngh¢ thong tin.

- B phan chuyén trach cong tac ha tang, cong tac co yéu va hd trg ki thuat.
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4. Bién ché

4.1. Bién ché phong Chuyén d6i sb - Co yéu thudc vin phong tinh ty, thanh
uy duoc xac dinh trén co s chirc nang, nhiém vu, vi tri viéc lam va tiéu chuan,
diéu kién vi tri viéc lam ctia can bo chuyén trach cong tac chuyén doi so, co yeéu.

4.2. Bo phan chuyén trach cdng tac chuyén doi sb va co yéu tai vin phong
dang uy xa, phuong, dac khu:

- B4 trf 01 - 02 cong chirc chuyén trach vé cong tac chuyén ddi sé va co yéu,
dam bdo an toan thong tin va cong tac co yéu tai van phong dang uy xa, phuong,
dac khu.

- P6i v6i nhitng x4, phuong, dic khu ¢ vi tri trong diém (bién gidi, hdi
dao, dia ban phirc tap vé an ninh, tén gido...) c6 viéc gui, nhan, luu trit van ban
cap d6 “t6i mat, tuyét mat” qua cac phuong tién ma héa cta nganh co yéu thi bd
tri can bo co yéu dé thue hién ma hoa, giai ma, cac nghiép vu cta co yéu (co thé
kiém nhiém cong tac cong nghé sd); hodc bdi dudng nghiép vu co yéu cho cong
chtrc chuyén trach vé chuyén d6i s6 dé thuc hién.

4.3. Trudc mat, thue hién bién ché di duoc co quan cé tham quyén giao;
giai doan 2026 - 2031 s& dugc xem xét, bo sung cho phu hop, trong do, b tri du
bién ché chuyén trach cho phong Chuyén ddi s6 - co yéu thudc vin phong tinh
lly, thanh uy va van phong dang uy cp xd c6 tinh dic thu, quan trong; dong
thoi, thuc hién nghiém nghi quyét, két luan cua Trung wong, B Chinh tri vé
tinh gidn bién ché, co céu lai doi ngli can bo, cong chuc.

Piéu 5. Moi quan hé cong tac

5.1. Phong Chuyén d6i sé thudc vian phong cac ban, co quan Pang &
Trung wong thuc hién nghiép vu theo hudng dan cua Cuc Chuyén doi sb - Co
yéu, Vin phong Trung wong Pang va phdi hop vdi cac co quan, to chic co lién
quan dé bao dam k¥ thuat, an toan, an ninh thong tin mang, trién khai tha tuc
hanh chinh cua Pang trén moi truong dién tir, cac nhiém vu lién quan tdi1 khoa
hoc, cong nghé, d6i mdi sang tao va chuyén doi sd.

5.2. Phong Chuyén d6i s6 - Co yéu thudc vin phong tinh Uy, thanh ty
thue hién cac nghiép vu lién quan dén phat trién khoa hoc cong nghé va chuyén
d6i s6 theo hudng dan ctia Cyc Chuyén doi sb - Co yéu, Van phong Trung wong
bang (bao go”‘m huong dan, hé tro vé ky thudt, nghiép vu, kiém tra... ), thuc hién
cac nghiép vu vé Co yéu theo quy dinh ctia Ban Co yéu Chinh phu; 1a dau mdi
gilp vin phong tinh, thanh uy phdi hop voi cac Phong Chuyén dbi s6 thudc vin
phong cac ban, co quan Pang ¢ Trung wong trong viéc trién khai, van hanh, bao
tri va nang cap hé thong thong tin theo ting chuyén nganh; hd tro, trién khai cac
thu tuc hanh chinh cua Pang trén moi truong dién ta.
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5.3. Bo phan chuyén trach cong tac chuyén ddi sb Va co yeu tai van phong
dang uy xa, phuong, dac khu thuc hi¢n cac nghi¢p vu vé chuyén dbi sb, co yéu
theo hudng dan cia phong Chuyén d6i sd - Co yéu thudc van phong tinh ty,
thanh uy.

Piéu 6. Hiéu e thi hanh

1. Huéng din nay thay thé Hudng din sé 03-HD/BTCTW ngay
06/6/2011 cta Ban T chirc Trung wong vé to chire, churc nang, nhi¢ém vy, t6
chtrc bd may, bién ché cua trung tAm coéng nghé thoéng tin trong cic co quan
Pang va c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

2. Trong qua trinh thuc hién, néu c6 kho khian, vudng méc, cic co quan co
lién quan phan anh kip thoi vé Ban T6 chitc Trung wong dé xem xét, bod sung
huéng dan.

Noi nhan: K/T TRUONG BAN
- Ban Bi thu (dé bao c4o), PHO TRUONG BAN
- Ban Chi dao Chuyén doi s trong

cac co quan DBang (dé béo cao),
- Pong chi Truong Ban (dé bao céo),
- Céc dong chi Pho truong Ban,
- Céc ban, co quan bang ¢ Trung uong,
- Céc tinh uy, thanh uy,
- Luu VP, Vu TC-DL.

Nguyén Quang Dwong
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